
คู่มือสำหรับประชาชน: การติดตั้งบ่อดกัไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร  

              หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. ชื่อกระบวนงาน : การติดตั้งบ่อดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านเนิน อำเภอเชียรใหญ่  
                                           จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
                                   (กระบวนงานบริการ ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : รับแจ้ง 
5.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1.) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
          2.) ข้อบัญญตัิองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน เรื่อง การตดิตั้งบ่อดักไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร 
พ.ศ. 2565  
6.ระดับผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ทอ้งถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 ระยะเวลาที่
กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ    จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
                     จำนวนคำขอที่มากที่สดุ 0  
                     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออา้งอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน เรื่อง 
การติดตั้งบ่อดกัไขมันบำบัดน้ำเสียในอาคาร พ.ศ2565 
11. ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารสว่นตำบลบ้านเนิน 
หมู ่      ตำบลบ้านเนิน  อำเภอเชียรใหญ่  จังหวดันครศรธีรรมราช 
โทรศัพท์ 0 754 661 20 

ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)  
หมายเหตุ – 
 
 



 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต ให้เจ้าของหรือ 
ผู้ครอบครองอาคารที่มีการปลูกสร้างใหม่ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันสำหรับอาคารนั้นให้ แล้วเสร็จก่อนเข้า
อยู่อาศัยหรือใช้สอย และหากอาคารใดอยู่ระหว่างการปลูกสร้างใหม่ในวันที่ข้อบัญญัตินี้มีผลใช้  บังคับก็ให้
ดำเนินการติดตั้งบ่อดักไขมันเช่นเดียวกัน 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ เอกสาร รับแจ้งการติดตั้ งบ่อดัก
ไขมั น  บำบั ดน้ ำ เสี ย ใน
อาคาร 

15 นาที องค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้าน
เนิน 

 

2) การตรวจสอบ เอกสาร เจ้ า พ นั ก งาน ท้ อ งถิ่ น / 
เ จ้ า ห น้ า ที่ ที่ ไ ด้ รั บ
มอบหมาย ตรวจพิจารณา
เอกสาร ประกอบการขอ
อนุญาต  
 
กรณี ไม่ถูกต้องครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำ 
ขอ ให้ ไข / เพิ่ ม เติ ม เพื่ อ 
ด ำ เนิ น ก า ร  ห า ก ไม่
สามารถ ดำเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้ จัดทำบันทึก
ค ว า ม บ ก พ ร่ อ ง  แ ล ะ
ร า ย ก า ร เอ ก ส า ร ห รื อ 
ห ลั ก ฐ า น ยื่ น เพิ่ ม เติ ม
ภ า ย ใน  ร ะ ย ะ เว ล าที่
กำหนด โดยให้ เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นคำขอลง นามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง   

 
 
 
 



 
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

3) การพิจารณา เจ้ า พ นั ก งาน ท้ อ งถิ่ น / 
เ จ้ า ห น้ า ที่ ที่ ไ ด้ รั บ
มอบหมาย  เรียกบุคคล
ใดๆ มาให้ถ้อยคำ  หรือ
แจ้งข้อเท็จจริง หรือทำ คำ
ชี้แจงเป็นหนังสือหรือให้ 
ส่งเอกสารหลักฐานใดเพื่อ 
ต ร ว จ ส อ บ ห รื อ เพื่ อ 
ประกอบการพิ จารณ า 
ต ร ว จ ส ถ า น ที่ ด้ า น
สุขลักษณะ เพื่อเสนอผู้มี
อำนาจในการ  อนุญ าต
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม 
หลัก เกณฑ์ฯแนะนำให้  
ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง
ตาม ข้อบัญญัติท้องถิ่น 

20  วัน กองช่าง ร ะ ย ะ เ ว ล า 
ให้บริการส่วน 
งาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบให้ 
ร ะ บุ ไ ป ต า ม 
บ ริ บ ท ข อ ง 
ท้องถิ่น 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 20 วัน 
13.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บั ต รป ระจ ำตั ว 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2 ทะเบียนบ้าน - 0 1 ชุด  
3. ห นั งสื อ รั บ รอ ง 

นิติบุคคล 
- 0 1 ฉบับ เอ ก ส ารแ ล ะ 

หลักฐานอื่นๆ 

ต า ม ที่ ส่ ว น 

ร า ช ก า ร
ท้ อ ง ถิ่ น 

กำหนด 



ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

4. ใบ ม อ บ อำน าจ 
(ใน ก ร ณี มี ก า ร 
มอบอำนาจ) 

- 0 1 ชุด เอกสารและ 
ห ลั ก ฐ า น
อื่นๆ ตามที่
สว่น ราชการ
ท้ อ ง ถิ่ น 
กำหนด 

5. หลักฐานที่ แสดง
ก า ร เ ป็ น ผู้  มี
อ ำน าจ ล งน าม 

แทนนิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ เอ ก ส ารแ ล ะ 

หลักฐานอื่นๆ 

ต า ม ที่ ส่ ว น 

ร า ช ก า ร
ท้ อ ง ถิ่ น 

กำหนด 
6 แ ผ น ผั ง แ ล ะ 

รูปแบบการติดตั้ง 
บ่อดักไขมัน 

- 0 1 ชุด  

 
15. ค่าธรรมเนียม  

1) ค่าธรรมเนียม ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  
หมายเหตุ – 
16. ช่องทางการร้องเรียน  
ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน 
หมายเหตุ (หมู่    ต.บ้านเนิน อ.เชียรใหญ ่จ.นครศรีธรรมราช 80350)  
โทรศัพท์ 0 754 661 20 

www.bannnern.go.th 
 

http://www.bannnern.go.th/

