
 
 

งานที่ให้บริการ การรับชําระภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 

หนว่ยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   องคก์ารบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน 

  

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

กองคลัง วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์ ในเวลา 

องคก์ารบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน ตั้งแ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

ตามภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  หมายถึง  เทศบาล อบต. กทม. เมืองพัทยา และอปท.อ่ืน  ที่มีกฎหมาย 
จัดตั้ง ยกเว้น อบจ. อปท. มีอำนาจจัดเก็บภาษี จำกที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ ในเขต ทรัพย์ สินที่ต้องเสียภาษี (พื้นที่ ดิน 
พ้ืนที่ที่เป็นภูเขาและพ้ืนที่มีน้ำ) สิ่งปลูกสร้าง  (โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่บุคคลอาจเข้า อยู่  อาศัยหรือ ใช้ 
สอยได้ หรือใช เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และห้องชุดหรือแพ ที่ใช้ อยู่ อาศัยหรือ มีไว้   
เพื่อหาผลประโยชน ห้องชุด (ห้องชุดที่ได้ ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ ์ ห้ องชุดแล้ว  เช่น คอนโด/อาคารชุด) อปท. ภาษี ที่
จัดเก็บได้ ให้เป็นรายได้  ของ อปท.และกำหนดให้ ยกเลิกกฎหมายทีเ่กี่ยวของดังนี้ พรบ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน และ พรบ.ภาษี
บำรุงท้องที ่

 ผูม้ีหน้าที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- ผูเ้ป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
- ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน ในที่ดินหรือสิง่ปลูกสร้าง 

อันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 
 

 ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี 
(1) อปท.แจง้ประเมินภายในเดือน ก.พ. 
(2) ผู้เสียภาษีชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. 
(๓) ไม่ ชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพิ่มรอ้ยละ ๑ ต่อเดอืน) 
(๔) อปท. มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือนพ.ค.ระยะเวลาในหนังสือแจ้ งเตือนไม ่น้อยกว่า   ๑๕ วัน 
(ชำระภาษีหลังเดือน เม.ย. แต่ก่อนมีหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๑๐) 
(๕) ผู้เสียภาษีได้  รับหนงัสือแจ้งเตือน (ชำระภาษีภายในกำหนดของ หนงัสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๒๐) 

คูม่ือสำหรับระชาชน 
             (คูม่ือกลางสำหรับองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น) 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 



-๒- 
 

(๖) ครบกำหนด  ๑๕ วัน ไม่  มาชำระภาษี    เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๔๐ ของ  ภาษีค้างชำระ แจ้งลูกหนีภ้าษีค้างชำระให้
สำนักงานที่ดินภายในเดอืน ม .ย. 
(7) ยึด อำยดั เมื่อพ้น กำหนด ๙๐ วัน  นับแต่ ได้รับหนังสือแจง้เตือน 

 
 บทก๋าหนดโทษ 
(1) ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตตรา ๒๘ หรอืมาตรา ๒๙ หรือของผู้บริหารท้องถิน่ หรือ

เจ้าหน้าที่ซึ่งผูบ้ริหารท้องถ่ินมอบหมายตามมาตรา ๖๓ (๓)  หรือ (๔)  ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกนิ  หกเดือน หรือปรับไม่เกนิ
หน่ึงหมื่นบาทหรือทั้งจำทั้งปรับ 

(2) ผู ้ใดไม่ปฏิบัต ิ  ตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถ่ิน   ตามมาตรา  ๒๙  หรือของพนักงานประเมิ นตามมาตรา 
๔๕ หรือหนังสือเรียกหรอืคำสั่งของผู้บริหารท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา   ๖๓  (๑)  หรือ 
(๒) ต้องระวางโทษปรับไมเ่กินสองพันบาท 

(3) ผู้ใดแจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ ประโยชน ์ที่ดนิ หรือส่ิงปลูกสร้างตามทีก่ำหนดไว้ในมาตรา  ๓๓  ต้องระวาง 
โทษปรับไมเ่กนิหนึ่งหมืน่บาท 

(4) ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏบิัติตามคำสัง่ของผู้บริหารท้องถิน่ตามมาตตรา ๖๒ หรือทำลาย ยา้ยไปเสีย ซ่อนเรน้ หรือ
โอนไปให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรัพย์สินที่ผูบ้ริหารท้องถิน่มีคำสั่งให้ยึดหรอือายัด ต้องระวางโทษจำคุกไมเ่กินหนึ่งป ี หรือ ปรับไม่
เกนิสองหมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ   

(5) ผู้ใดไม่ปฏิบัต ิตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจรณาอุทธรณ์  การประเมินภาษีตามาตร    ๘๐  ต้อง 
ระวางโทษปรับไม่ เกินสองพันบาท 

(6) ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงกำรเสียภาษี    
ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไ เกินสี่หมื่นบาท หรือทั้งจำทั้งปรบั 

(7) ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคล ถ้าการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการหรือ การ
กระทำของกรรมการ หรอืผู้จัดการ  หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินงานของนิ ติบุคคลนั้น   หรือในกรณีที่บุคคล 
ดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกรทำการและละเว้นไม่ สั่งการหรือไม่ กระทำการจนเป็นเหตุให้ นิติบุคคลนั้นกระทำความผิด ผู้น้ัน 

 ต้องรับโทษตามที่บัญญตัิไว้สำหรับความผิดนั้น ๆ ด้วย 
(8) ความผิดตามมาตรา ๘๓ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๕ หรือมาตรา ๘๗ ให้ ผู้บริหารท้องถ่ินหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่น 

มอบหมายมีอำนาจเปรียบเทียบได้   เมื่อผู้กระทำผิดได้   ชำระเงินคำปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน ให้ ถือว่าคดี 
เลกิกันตามบทบัญญัติ   แห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา ถ้าผูก้ระทำผดิไม่ยนิยอมตามที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อ  
ยนิยอมแล้วไม่ ชำระเงนิคา่ปรับภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้ ดำเนินคดีตอ่ไปเงินค่าปรับที่ได้ จากการเปรียบเทียบตาม 
พระราชบัญญัตนิี้เกิดข้ึนในเขตองค์ กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้ตกเป็นร้ายได้    ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   นั้น 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 
ขั้นตอน 

 
หน่วยงานผูร้บั  ผิดชอบ 

 
1.อปท. ประกาศบญัชีรายการที่ดินและสิ่งปลูก                  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบา้นเนิน 
 สร้าง    (แบบ ภดส.3) พร้อมทั้งแจ้งบัญชีรายการที่ดนิ 
และสิ่งปลูกสร้าง ให้ แก่ประชาชนเป็นรายบุคคล เพ่ือให้ 
ประชาชนตรวจสอบความถูกต้องของรายการที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้างของตนเอง หากไม่ถูกต้องหรือมีการ แก้ไข 
ให้ แจ้งแก ่อปท. พร้อมหลักฐานกำรแก้ไข ภายใน 15 วัน  
นับตั้งแต่  วันที่ได้ รับการแจ้งจาก อปท. หากไมม่าแจ้ง 
ให้แก้ไขภายในระยะเวลาที่กำหนด แสดงว่าข้อมูล 
มีความถกูต้องแล้ว ระยะเวลาแจง้ เดือนพฤศจิกายน 
 
2.อปท. แจ้ง ประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้แก ่                กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน 
 ประชาชนผูม้ีหน้าที่ต้องเสียภาษีเป็นรายบุคคลภายใน 
เดือนกุมภาพันธ ์  

3.ผู้มีหน้าที่เสียภาษท่ีีดนิและสิ่งปลูกสร้าง  เสียภาษี     กองคลงั องค์การบรหิารส่วนตำบลบ้านเนิน
ภายในเดือนเมษายน  
 
 

   ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  9 เดือน (ครบทุกกระบวนกำร)  เฉพาะเวลาในการเสียภาษี 30 วัน 

ระยะเวลา 



ค่าธรรมเนียม 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ใช ในการยื่นชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

๑.บตัรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
๒.หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือหลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน , นส.3 , นส.3ก ฯลฯ 
(กรณีมกีารเปลี่ยนแปลงขอ้มูลผู้ถือครองกรรมสิทธิ ์ที่ดิน หรือมีการเปลี่ยนแปลงการใช ประโยชน์ ในทีดิ่นและ  
สิง่ปลูกสร้าง) 
๓.ใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง ปีที่ผ่านมา (ถ้ามี) 
๔.ใบมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ผูอ้ืน่ดำเนินการแทนพร้อมสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ 

 ผูร้ับมอบอำนาจ) 
๕.อื่นๆ 

 
 

- 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเนิน  
โทรศัพท์ 0 754 661 20                     หรอืเว็ปไซต   www.baannern.go.th 

 

 

๑.แบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงกำรใช ้ประโยชน ์ที่ดินนและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส1) 
๒. แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ ของอาคารชดุ/ห้องชุด (ภ.ด.ส.2) 
๓. แบบบัญชีรายการทีด่นิและสิง่ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 

         ๔. แบบบัญชีรายการหอ้งชดุ (ภ.ด.ส.4) 
๕. แบบแจ งกำรเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน ที่ด นหรือสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส5) 
๖. หนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) 
๗.  แบบแสดงรายการคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.7)  
๘. แบบแสดงรายการคำนวณภาษีอาคารชดุ / ห้องชุด (ภ.ด.ส.8)  
๙.  คำรอ้งขอรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างคืน  (ภ.ด.ส.9) 
๑๐.คำร้อง คัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.10) 

 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


